Anleitung: Passwort zuriicksetzen fur Schiiler

Wichtige Voraussetzung

1. Du kannst dein Passwort nur zuriicksetzen, wenn du dich bereits mindestens 1x
erfolgreich in Nextcloud angemeldet hast.

Falls du dich noch nie angemeldet hast, wende dich direkt an deine Klassenlehrkraft
oder die Schuladministration.

1. Startseite aufrufen

o Offne deinen Browser (Chrome, Firefox, Edge, etc.)

e Gehe auf die BBZ-Schleswig-Website: hitps://www.bbzsl.de

o Klicke auf den Bereich "Schule Online" (grunes Nextcloud-Logo).
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2. Klicke auf den Link "Passwort vergessen?" (unten im Anmeldefenster).

Anmelden bei BBZ-Nextcloud

Name des Kontos

Passwort

An mich erinnern

Mit einem Gerét anmelden

Passwort vergessen?

e Gib die E-Mail-Adresse oder Deinen Benutzernamen ein

o Klicke auf "Zuriicksetzen".

bbzsl.de,

Passwort zuriicksetzen

Kontoname oder E-Mail-Adresse

Zur Anmeldung wechseln




4. E-Mail mit Reset-Link abwarten

e Sofort erhaltst du eine E-Mail mit einem Link zum Zurlicksetzen deines
Passworts.

+ Falls die E-Mail nicht ankommt:
o Prufe deinen Spam-Ordner oder Junk-Ordner.
o Uberpriife, ob du die richtige E-Mail-Adresse eingegeben hast.

o Falls du unsicher bist, welche E-Mail-Adresse hinterlegt ist, wende dich an
deine Klassenlehrkraft oder die Schuladministration.

Zur Anmeldung wechseln

Sofern dieses Konto existiert, wurde eine
Machricht zum Zuriicksetzen des
Passworts an die hinterlegte E-Mail-
Adresse gesendet. Wenn du diese E-Mail
& nicht erhaltst, Gberprife deine E-Mail-
Adresse und/oder Anmeldenamen,
iberpriife deinen Spam-/Junk-Ordner
oder bitte deine lokale Administration um
Hilfe.




5. Passwort zuriicksetzen

« Offne die E-Mail und klicke auf den Reset-Link (gilt nur fiir eine begrenzte Zeit!).

Passwort zuriicksetzen

Klicke zum Zurticksetzen des Passworts auf die folgende Schaltfliche.
Wenn du das Zurlicksetzen des Passworts nicht angefordert hast,
ignoriere diese E-Mail.

Setze dein Passwort zurlick

¢ Gib dein neues Passwort ein (achtet auf die Anforderungen: z. B. Mindestlange,
Sonderzeichen).

Kennwortrichtlinien

Um lhre Daten sicher zu halten, gelten folgende Anforderungen an Kennworter:

Mindestens 8 Zeichen lang
Mindestens ein Grollbuchstabe (A7)
Mindestens ein Kleinbuchstabe (a—z)
Mindestens eine Ziffer (0-9)

« Mindestens ein Sonderzeichen (z. B. 1, @, #, $, %, ", &, %)

Hinweis: Andemn Sie Ihr Kennwort regelmaRig, um Ihre Kontosicherheit zu erhéhen.

o Bestatige das neue Passwort und speichere es sicher ab.

5* Wichtige Hinweise

e Der Reset-Link in der E-Mail verfallt nach einiger Zeit — setze dein Passwort also
schnell zurtck!
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