Berufsschule — Duale Berufsausbildung

Bankkauffrau/
Bankkaufmann

Schwerpunkte der Ausbildung

Bankkaufleute wickeln Kundenauftrage im in- und aus-
landischen Zahlungsverkehr ab und beraten ihre Kun-
den Uber Kontofuhrung und Online-Banking.

Sie zeigen ihren Kunden die verschiedenen Méglichkei-
ten der Geld- und Kapitalanlage auf, z. B. Sparvertrage
oder Wertpapieranlagen. In diesen Bereichen liegt der Be-
ratungsschwerpunkt.

Sie bearbeiten zudem Privat- und Firmenkredite, wobei
sie die Kreditwdirdigkeit der Kunden beurteilen und Uber-
prifen.

Sie schlielen Bausparvertrage, Lebensversicherungen
und andere Vertrage ab und erledigen Auftrage zur Ein-
oder Auszahlung von Bargeld. Im internen Bereich eines
Kreditinstitutes planen und steuern sie Arbeitsablaufe.
Daruber hinaus fuhren sie Kontrollen im Rechnungswe-
sen durch und Gberwachen die Einhaltung gesetzlicher
Vorschriften und innerbetrieblicher Richtlinien.

Anforderungen fiir die Ausbildung

Kunden- und Serviceorientierung
Kommunikationsfahigkeit (z. B. bei der
Kundenberatung)

Sorgfalt

Konzentration

Verschwiegenheit (z. B. beim ordnungsgemaflen Buchen
von Geschaftsvorgangen, beim Umgang mit
Kundendaten)

» Kaufmannisches Denken und Verhandlungsgeschick
(z.B. beim Einschatzen von Kreditrisiken, beim
Aushandeln von Konditionen fur Geldanlagen oder
Kredite)

Anforderungen fiir die Ausbildung

» Esist keine bestimmte Schulbildung vorgeschrieben. In
der Praxis stellen aber die Betriebe meistens Auszubil-
dende mit Mittlerem Schulabschluss oder Abitur ein.

Aufbau der Ausbildung

Die Ausbildung findet im Ausbildungsbetrieb (Bank oder
Sparkasse) und in der Berufsschule statt.

Der Berufsschulunterricht fUr die Bankauszubildenden
findet am BBZ Schleswig in Form des Blockunterrichts
statt, der in folgende Lernfelder bzw. Unterrichtsfacher
eingeteilt wird

Berufsbezogener Unterricht

» Bankwirtschaft

» Allgemeine Wirtschaftslehre

» Rechnungswesen und Controlling
» Wahlpflichtbereich

Fachrichtungsbezogener Lernbereich
» Politik
» Englisch

Die Ausbildung erfolgt dual, im Ausbildungsbetrieb
und in der Berufsschule (BBZ Schleswig).

Dauer der Ausbildung
» 3]Jahre

Alle Bildungsangebote am BBZ Schleswig:

Fachschulen
Sozialpadagogik
Heilerziehungspflege
Wirtschaftsinformatik

» Berufliches Gymnasium »
Ernahrung
Technik
Wirtschaft
Gesundheit
Erziehungswissenschaft Berufsschule

Handwerk

Hauswirtschaft

Gartenbau & Landwirtschaft

Wirtschaft & Verwaltung

Fachoberschule
Technik
Wirtschaft

Berufsfachschule

Technik

Wirtschaft

Gesundheit & Ernahrung
Sozialwesen >
Sozialpadagogik ‘
Kaufm. Assistenten

Berufsvorbereitung
Ausbildungsvorbereitung SH
Berufsvorbereitende MaBnahmen

Berufliche Weiterbildung
Qualifikation fur eine
sichere berufliche Zukunft

Wir gestalten Schule und ermdglichen Qualifikationen fur eine
sich standig verandernde Berufswelt.

Regionales

BERUFSBILDUNGSZENTRUM
SCHLESWIG

des Kreises Schleswig-Flensburg
Rechtsfahige Anstalt des
offentlichen Rechts

€3 bbzsl
@ www.bbzsl.de
¥ omk@bbzsl.de

Weitere Info:
Eckart Oehmke
L +49 4621 9660-212

@® Burozeiten:
Mo. - Fr.
Mo. | Di.|Do.

Flensburger Stral3e 19b
24837 Schleswig

& +49 4621 9660-0
1B +49 4621 9660-901

7:30-13:00 Uhr
14:00-15:30 Uhr
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Berufsschule - Duale Berufsausbildung

Vergutung in der Ausbildung

Beispielhafte Ausbildungsvergtitungen pro Monat

Ausbildungsjahr

1. : 2 : 3.

Priifungen und Abschliisse

Die Ausbildung zur Bankkauffrau/zum Bankkaufmann
dauert drei Jahre.

» Eine Verkirzung der Ausbildungsdauer ist unter
bestimmten Umstanden méglich.

Nach Ablauf der halben Ausbildungszeit wird eine Zwi-
schenprufung in schriftlicher Form vor der IHK abgelegt.
Gegen Ende der Ausbildungszeit folgt die Abschlusspru-
fung, die aus einem theoretischen Teil (schriftlichen) und
einem praktischen Teil besteht. Bei den schriftlichen Pru-
fungen handelt es sich um bundeseinheitliche Prifungen.

Parallel zur Ausbildung ist es auch maéglich, zusatzliche
Abschliisse zu erwerben!

Wer bereits vor Ausbildungsbeginn den Mittleren Schulab-
schluss besitzt, hat parallel zur Ausbildung die Méglichkeit,
wahrend des zweiten und dritten Ausbildungsjahres die
Fachhochschulreife am BBZ Schleswig in Form einer
Abendschule zu erwerben.

Beratung

Fur weitergehende Informationen stehen Ihnen folgende
Ansprechpartnerinnen zur Verflgung.

BERUFSBILDUNGSZENTRUM Schleswig
Flensburger Str. 19 b
24837 Schleswig

L +49 4621 9660-0
¥ his@bbzsl.de

Stephanie Hilbert

& +49 4621 9660-102
¥ 1shm@bbzsl.de

Monika Schulz (Blro)

9 Mlo.14

Weiterfiihrende Informationen
Weitere Berufsinformationen mit ausfuhrlichen Ausbil-
dungs- und Tatigkeitsbeschreibungen der einzelnen Fach-
richtungen, Schwerpunkte sowie Bilder und Filme finden
Sie auf den Seiten der Arbeitsagentur.

» @ www.berufenet.arbeitsagentur.de

Betriebliche Ausbildungs- und Praktikumsstellen sind
unter

» @ www.jobboerse.arbeitsagentur.de

aufgeflrt.

Aktuelle Informationen
und Perspektiven unter

www.bbzsl.de
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